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. Agendova cast

1 0OvoD

Aplikace Projednani UPD nabizi pofizovateldm Gzemné pléanovacich dokumentaci (dale jen UPD)
efektivni n&stroje pofizovacich procest UPD v&etn& moznosti projednani s vefejnosti. Aplikace se sklada
ze dvou zakladnich &asti:

e Verejné, kde prostrednictvim jednoduchého web-formulare zpristupriuje obcanlm nahled do
projednavané UPD s moznosti okamZitého uplatnéni pfipominek/ndmitek

e Interni, ktera spravuje a eviduje zadané pfipominky/namitky vefejnosti a zaroven nabizi
nastroje k jejich vyhodnoceni.

Upozornéni: Podle konfigurace a nastaveni prav se m{ze obsah aplikace (agendy, funkénosti)
pro jednotlivé uZivatele liSit.
Vice o Pravech v aplikaci je uvedeno v administrativni dokumentaci aplikace.

2 OBSAH APLIKACE PROJEDNANI UPD

Tato kapitola sezndmi uZivatele se strukturou aplikace Projednani UPD, z jakych ¢asti se sklada se
stru¢nym popisem, pficemz praktickému vyuZziti se bude vénovat samostatna kapitola.

2.1 Verejna cast

Vefejnd ¢ast aplikace slouzi ob¢andm knahlédnuti do dokumentace projedndvané UPD
prostfednictvim jednoduchého webového formulafe. Vefejnost ma  zarovel moZznost zadani
pripominek/namitek a jejich zaslani pfimo na Ufad. Zadané pfipominky/namitky pres webovy formular
(elektronické podani) jsou jednak automaticky ukladany do interni ¢asti aplikace vcetné identifikacnich

Udaju podatele, kde ,cekaji’ na potvrzeni podani prostrednictvim zaslaného podepsaného potvrzeni
elektronického podani.

Webovy formular pro vefejnost ma nasledujici zakladni vlastnosti:
«  publikace projedndvané UPD po dil¢ich vykresech
« vyhledavani dle parcely, adresy, oznaceni zmény, nastaveni prihlednosti vykresu
» zadani pfipominek/namitek - textové i graficky jednoduchymi kreslicimi nastroji

+ zadani kontaktnich Gdajd dle typu zadavatele (fyzicka osoba, pravnicka osoba, spole¢né podani
osob, ...)

+ kontrolu a odeslani zadanych pfipominek/namitek podateli k podpisu
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Projednani UPD

PROJEDNAVANA UPD MOJE PODANI

Aplikace sloudi pro vytvoreni formulafe pro podani pfipominky/namitky dle spravniho fadu, a déle ke sjednoceni podoby uplatnénych
pfipominek/namitek. Vyplnéni povinnych polozek formulare Vam zajisti, Ze nebudete Gfadem vyzvani k odstranéni nedostatkd Vaseho
podani.

Aplikace neslouzi pro odeslani podani. Vygenerované podani je nutné nasledné podepsat a dorudit pofizovateli (datovou schrankou, podtou, osobné na

podatelnu apod.).

Projednavana UPD

Zména UP Zahdjeni: 19, 10, 2020
Projednani ZADANI Ukonéeni: 30, 10, 2020

PROJEDNAVANE DOKUMENTY

Prohlédnout projednavanou dokumentaci

Zména UP Jihlavy gislo 3 Zahajeni: 19, 10, 2020

) . PRIPOMINKOVAT
Spoleéné jednani o NAVRHU Ukonéeni: 31. 10. 2020

PROJEDNAVANE DOKUMENTY

Jak pouzivat aplikaci

1. Nejprve si prohlédnéte dokumenty s projednavanou Uzemné planovacd dokumentaci,
2. Zadani pripominky aktivujete kliknutim na pfikaz ,Pfipominkovat” u pfisluiné projednavané dokumentace.
3. Po ukonéeni zadavanych pfipominek zadejte prosim Va3e identifikacni Udaje.

4. Kliknutim na tladitko ,Vygenerovat podani” Vam bude vygenerovan a doruéen dokument se souhrnem Vasich pfipominek na Vami
zadanou e-mailovou adresu.

5. Pro fadné a zakonné uplatnéni Vasdich piipominek musite dokument podepsat a nékterym z predepsanych zpdsobd dorudit na arad.

2.2 Interni cast

Interni ¢ast aplikace eviduje vSechna dorucena podani (elektronicka i poStou dorucend) vEetné jejich
podateld. Tridi prfipominky/namitky dle stavu pfijeti a nabizi uzivateli nastroje pro vyporadani
pripominek/namitek veetné pripadnych pokynl zpracovateli.
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s vz

Zakladem interni casti aplikace je agendova cast (tabulkova ¢ast), ktera obsahuje tfi zakladni agendy:

e Projednavané UPD
e Pripominky
e Podani

7

A mapova &ast, ktera obsahuje mapové podklady pro rozhodovani v€etné moznosti zakresu
pripominky/namitky ¢i vizualizace zakresu zadané elektronickym podanim.

2.2.1 Agendova cast
2.2.1.1 Projedndvané UPD

Agenda Projedndvané UPD umozZfiuje uZivateli zaklddat nové projednani a vést jejich evidenci. Ke
kazdému novému projednani je potfeba s administratorem aplikace pFipravit mapovou aplikaci, ktera
bude obsahovat kompletni vykresovou dokumentaci projednavané UPD véetn& rozsahu Feseného
Uzemi. PFi zaklddani nového projednani se pak umisti URL - odkaz na pfipravenou mapovou aplikaci
s podklady k projednani.

Agenda Projednavané UPD nabizi moZnost tfi projednévacich proces(i pofizované UPD:

e Projednani ZADANI
e Spolené jednani o NAVRHU
e Vefejné projednani NAVRHU

E Seznam projednavanych UPD v

Seznam projednéavanych UPD GemmrE
NAZEV PROJEDNAVANE UPD & UKONGENI &
1 8 Zména UPmB B116-CM - Aredl Jaselskich kasdren  Projednani ZADAN 13122017 02.02.2018 0 0 v
1 2 Zmény UPmB 43.soubor Spoleéné jednani o NAVRHU  03.02.2017 29082017 spBEE213 28 0 @ v
1 5 MNavrh Zmény & 65 Vefejné projednani NAVRHU  16.04.2017 18.05.2017 5pB66213 15 0 v
Ik Zména UPmB B113-0 Projednani ZADANI 26.042017 29102017 spBA6213 1 0 @ v
1 4 Zmény UPmB 43.soubor Vefejné projednani NAVRHU  01.03.2017 02.012018 5pB66213 48 1 @ v
1 1 Movy tzemni plan pivovaru ve Vysokém Mjté Projednani ZADANI 02022017  26.01.2018 spBEE213 ] 0 @ v

Legenda barevného sznadeni

Liongent sie newzaufens phpomibkown
5ezcrpnpomiaenr
Dlzrne pripom boEn

[ anzent 2 uzaitens prigom it

Agenda obsahuje pfehled projednavanych UPD. V hlavni li$té jsou zékladni ikony pro praci s agendou:

ﬁ PFehled - zobrazi prehled projednavanych UPD

© T-MAPY spol. s r.o.
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Vybé&r - vyhledani projedndvané UPD na podkladé zadanych kritérii

E Nové pFripominkovéni - zaloZeni nového zaznamu pro projednani UPD

V nabizeném prehledu jsou jednotlivé zaznamy barevné odliSeny ikonou self dle €asového horizontu
projednavané UPD nasledovné:

béZici pfipominkovani - projednavana UPD je v procesu podavani pripominek/nédmitek ze
strany verejnosti

.. ukoncené, ale neuzaviené pripominkovani - projednavana UPD je po procesu zadavani
pripominek/namitek ze strany verejnosti, ale bézi proces vyhodnocovani pfipominek/namitek

planované pripominkovani - pfiprava podkladd pro spusténi verejného pripominkovani

ukoncené a uzavrené pripominkovani - po ukonceni vyporadani pripominek/namitek

Aktivaci ikony self aplikace nabidne veSkera podani a veSkeré zadané pfipominky/namitky, které se
vztahuji k danému projednani.

© T-MAPY spol. sr.o.
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Proiednévané UPD 1 zéznam 1 vybrany

Seznamreporti ¥

DS NAZEV S TYP ¢ ZAHAJENI = UKONCENi = ORP = ZPRACOVATEL ¢ CELKEM <

1 ZménaUP Projednani ZADANI  1910.2020  30.10.2020 Bystfice nad Pernétejnem 5

Podani 4 zéznamy

Pfidat podani

ID = PROJEDNAVANE UPD = TYP SUBJEKTU & JMENO < PRIJMENI © ORGANIZACE ¢ IC0 © CELKEM © HOTOVO &
1 Zména UP - Projednani ZADAMI  Fyzick4 osoba Filip Géba 1 0

2 Zména UP - Projednani ZADANI | Fyzickd osoba Lux Lux 1 0

3 Zména UP - Projednani ZADANI | Fyzickd osoba Lux Lux 2 0
4  Zména UP - Projednani ZADANI | Fyzickd osoba JaroslavLux  LUX 1 0
Pfipominky 5 zaznami
ID ¢ PROJEDNAVANE UPD < PODANI < CiSLO © TYP © DATUMEL. PODANI © TEMA <
1 Zména UP - Projednani ZADANI  Filip Gdba 1M p 19.10.2020
2 Zména UP - Projednani ZADANI  Lux Lux 21 p 19.10.2020
E 3 Zména UP - Projednani ZADANI  Lux Lux 3 Pz 19.10.2020
4  Zména UP - Projednani ZADANI  Lux Lux 312 p 19.10.2020
H 5  Zména UP - Projednani ZADANI  Jaroslav Lux LUX 41 P 19.10.2020

Pomoci ikony prehled % v hlavni li$té se vratime zpét na prehled projednavanych UPD.
2.2.1.2 Podadni
Agenda Podani umoznuje uZivateli vést evidenci podani a podatell vcetné jejich identifikacnich udaja.

Veskeré identifikacni Udaje o podateli zadané elektronickym zplsobem pres verejny formular jsou
uloZeny v této agendové Casti.

UZivatel ma tak moznost v agendové Casti Podani zobrazit prehled vSech podani:

© T-MAPY spol. sr.o.



Agendova cast

Podani 5 zaznami 5 vybranych

Seznam reportd ¥

_ P TvP N N _ _
ID & PROJEDNAVANE GPD < SURJEKTy o JMENO S PRUMENI o ORGANIZACE S ICO © CELKEM S HOTOVO o
4  Zména UP - Projednani ZADANI Fyzickd osoba JLSU;OSIEV LUX 1 0

3 Zména UP - Projednani ZADANI Fyzickd osoba  Lux Lux 2 0
2 Zména UP - Projednani ZADANI Fyzickd osoba  Lux Lux 1 0
1 Zména UP - Projednani ZADANI Fyzickd osoba  Filip Géba 1 0

Zména UP Jinlavy Cislo 3 - Spoleéné
jednani o NAVRHU

s Jaroslav
Fyzicka osoba Lux LUX 1 0

Agenda Podatelé obsahuje prehled projednavanych UPD. V hlavni li§té jsou zakladni ikony pro préci
s agendou:

% Prehled - zobrazi prehled podatelt
Viybér - vyhledani podateld na podkladé zadanych kritérii

E Nova ppoloZzka - zalozeni nového podatele

Agenda v prehledové ¢asti podatell informuje uZivatele pomoci ¢erveného zbarveni ikony self B o)
podatelich, ktefi podali sva podani elektronicky pres vefejny formular a doposud nebylo od nich
obdrZeno podepsané potvrzeni elektronického podani.

Pomoci ikony self E na zacatku radku kazdého podatele Ize zobrazit seznam pfipominek/namitek za
daného podatele:

© T-MAPY spol. sr.o.
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Podani 1 zédznam 1 vybrany
ID ¢ PROJEDNAVANE OPD = TYP SUBJEKTU = JMENO = PRIJMENI © ORGANIZACE = IC0 © CELKEM © HOTOVO ©
3 Zména UP - Projednéni ZADANI | Fyzickd osoba Lux Lux 2 0

Projednavané UPD

1 zdznam
D NAZEV ¢ TYP © ZAHAJENI = UKONCENi = ORP = ZPRACOVATEL © CELKEM <
1 ZménaUP Projednani ZADANI 19102020 30.10.2020 Bysffice nad Pern&tejnem 5
Pripominky 2 zaznamy
Pfidat pfipominku
ID = PROJEDNAVANE UPD = PODANI ¢ ¢iSLO © TYP © DATUMEL. PODANI & TEMA <

3 Zména UP - Projednani ZADANI  Lux Lux 3 Pz 19.10.2020

a 4  Zména UP - Projednani ZADANI | Lux Lux 312 P 19.10.2020

Viyznam ikon v prehledovém seznamu zaznam( podateld:

2.2.1.3 PFipominky

Agenda Pripominky nabizi vyhledani prfipominek na podkladé zadanych kritérii. Dale spravuje a eviduje
pripominky/namitky od viech podatell projednani UPD. PFi aktivaci agendy PFipominky ndm aplikace
nabidne nejprve vybérové okno pro vyhledani pfipominek. Povinné musi byt zadan nazev projednavané
UPD, ostatni zadanf kritérii je nepovinné:

© T-MAPY spol. sr.o.



' Agendova cast

Pripominky v

VYBER FRIPOMINKY

Seznam projednavanych UPD

Projednavana UPD

Pfipominka
&i. Spis. ID
& Poradi
Oznadeni Méstska East Nazev KU

Vyhodnoceni

Stav pfijeti

Garant Téma
Vécna shoda

Pokyn Kk zapracovani

Stav feseni Datum vyhodnoceni do

Mapa

Zakres do mapy Soufadnice geometrie

IZI nevyplnéna .ﬁ\‘
Vyhledat

Teprve po zadani vybérovych kritérii a aktivaci ikony vyhledat nam agenda nabidne vyhledany pfehled
pripominek/namitek:

© T-MAPY spol. s r.o.
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Pfipominky & z4znamd B vybranjch
Dotéené parcely % Stavplijeti: vie ¥
- PR 6 o P .. DATUMEL. S
ID © PROJEDNAVANE UPD = PODANI = CISLO & TYP = PODANI © TEMA =
E 1 Zména UP - Projednani ZADAN Filip Gaba 1M p 19.10.2020
ﬂ 2 Zména UP - Projednani ZADANI Lus Lux 21 p 19.10.2020
ﬂ 3 Zména UP - Projednani ZADANI Lus Lux 3 274 19.10.2020
ﬂ 4  Zména UP - Projednani ZADANI Lus Lux 312 p 19.10.2020
a 5  Zména UP - Projedndni ZADAN JL?JF_§S'3"" L 41 P 19.10.2020
Zména UP Jinlavy &slo 3 - Spoleéné jednani o Jaroslav Lux
a ®  NAVRHU LUX N P 19.10.2020

PFipominky Ize filtrova dle stavu pfijeti:

o kpodpisu - pouze pro elektronicky zadané pripominky/namitky, u kterych se ¢eka na
prijeti podepsaného podani

o kvyhodnoceni - prfipominky/namitky, které splnily legislativni naroky k jejich
vyporadani a mohou byt pfedany k vyhodnoceni pofizovatelem

o odloZeno -pro elektronicky zadané pripominky/namitky, u kterych nebylo do 5-ti dnd
od jejich podani zaslano podepsané potvrzeni, pfipadné pro pfipominky/namitky, které
nespliuji nalezitosti pro jejich vyporadani

o po terminu - pfipominky/n&dmitky doslé po stanoveném terminu projednani UPD

¥ Stav pfijeti: Vie

kwyhodnoceni
k podpisu
odloZeno

po terminu

PFipominky/namitky v pfehledové jsou déale odliSeny barevnou ikonou self dle stavu FeSeni:

NerFesi se - pfipominka/namitka neni vyhodnocena

El V feSeni - pfipominka/namitka se vyhodnocuje - je ve stavu vyhodnocovani

© T-MAPY spol. s r.o.
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Ke schvaleni - pfipominka/namitka je vyvhodnocena a €eka na kontrolu a schvaleni
nadfizeného uzivatele

E Hotovo - zobrazi se pouze uZivateli se specidlnim pravem - vyhodnocena
pripominka/namitka byla zkontrolovana, schvalena

Hlavni liSta agendy Pfipominky nam nabizi dalsi ikony pro ovladani agendy:

% PFehled - zobrazeni pfehledu pFipominek/nédmitek za viechna projednéni UPD - fazeno do
sekci dle stavu prijeti

Vybér - vyhledani pfipominek/namitek na podkladé zadani vybérovych kritérii. Nazev
projednavané UPD je v tomto pfipadé povinnym zadévacim kritériem

E Ciselniky - nabidka uZivatelsky pInitelnych &iselnikl - pouze na speciélni prava uZivatele.
Agenda Pripominky nabizi celkem 4 &iselniky:

e Téma - Ciselnik tematickych okruht pro fesené pripominky/nédmitky - napfr.
doprava/geologie/Zivotni prostfedi apod.
e Garant - ¢iselnik garant(l pro vyporadani pripominek
e Viyrok - stru¢né vyrokové véty
Aktivaci ikony Ciselniky se ndm rozbali ndzvy uvedenych ¢iselnik( a dle potFeby vybereme
Ciselnik, ktery chceme editovat, pricemz se dostaneme do prostredi prace s Ciselniky:

E Vécna shoda

Vécna shoda 2 zéznamy
NAZEV PROJEDNAVANE UPD

1 obchvatBrno-Komin 1/1 Zména UPmMB B1/13-0 - Projednani ZADANI v

2 plocha viroby 172 Zmény UPmB 43.soubor - Vefejné projednani NAVRHU |

E PFidani nové polozky do ¢iselniku

© T-MAPY spol. s r.o.
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E Navrat zpét do agendové casti Pfipominky

Upozornéni: Mame-li v ¢iselniku polozku, ktera jiz byla pouZita u nékterého zaznamu a budeme ji chtit
z Ciselniku vymazat, budete upozornéni, ze poloZzka jiz byla pouzita a nelze smazat!!!

Viyznam ikon v prehledovém seznamu zaznam0 pripominek/namitek:

Pfipominky - k vyhodnoceni (Zmény UPmB 43 _soubor - Vefejné projednani NAVRHU) 6zaznami 6 wybranych

Spustit mapovou aplikaci ¥

P

PRIPOM. © DATUM PRIJETI ©  JMENO / NAZEV ORGANIZACE ¢ OZNACENI © LOKALIZACE

Smolikovd Eva B10/15-0 Zehétin,

@

AGI B115115-0
Svenlik Jan B1/M15-0

AGI B116/15-0

[CRCHCNC

Smolikova Eva B100/15-0

@

2017-02-11 Cepec Ondfej B10/12-1

B3
B

- - - - - -
AR ARN

©

E Self pfipominky - jedna-li se o pfipominku s grafickym zakresem, zobrazi se aktivaci ikony seznam
dotcenych parcel

Do mapy - zobrazuje se pouze u zaznamu pfipominek, které maji i graficky zakres. Aktivaci ikony
nam aplikace zobrazi graficky zakres pfipominky/namitky v pravé mapové casti:

© T-MAPY spol. s r.o.
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E PFipominky A\

Pripominky - k vyhodnoceni (Zmény UPmB 43 soubor - Vefejné projednani NAVRHU)

eseneel (TR | 0D - zadani

DATUMPRUETI & JMENO/NAZEV ORGANIZACE © OZNACENI &

TP
PRIPOI. ©

Smolikovd Eva B10/15-0

Acl B515-0

Svenlik Jan B1150

AG B116/15-0

Smolikova Eva 81001150

2017-02-11 Gepec Ondrej B10/12-1

Pripominky - k podpisu (Zmény UPmB 43_soubor - Verejné projednani NAVRHU) 142 cecneems 42 wptarsich

[ DATUM PRUETI & JMENO /NAZEV ORGANIZACE ¢  OZNACENI &  LOKALIZACE

P
PRIPON. &
Svehlik Jan

B34/114

i}

spravy je ne Detaily jevu zobrazenych v

tasti\hvalencho UPhB) natze

LekiaDana B116/15-0
Smolikova Eva

Smolikové Eva

hgbjkh B11M24

1000
V9B E Y,

Smolikova Eva

Laiika Igndc B5112-1

Kufatkova vona B2

Dusilova Lenka B

Leki3 Dana B115/15-0

digsdrsgs Nespecifikovano

sdfdsfs

il Bl
s

Nespecifikovane

E VloZeni pfilohy - vloZeni ,vystfizku" pripominky/namitky z analogového podani. Vklada se u
pfipominek/namitek, které nebyly podany elektronicky. V takovémto pfipadé je celé doslé
podani naskenovano a uloZeno v pfilohach podatele. Dil¢i jednotlivé pfipominky/namitky
z podani jsou jednotlivé ,vystfihany” do formatu *.gif/*.tif nebo *.jpg a po jednotlivych ulozeny
do agendy Pfipominky do pfiloh. Zdznam, u kterého je vloZena pfFiloha ma pak ikonu PFilohy

v nasledujici podobg: E

Historie - v pfipadé, je-li zaznam editovan, je moZzné si aktivaci ikony Historie zobrazit seznam
provedenych zmén pfislusného zaznamu:

© T-MAPY spol. s r.o.
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Pfipominky 1 zéznam

TYP
PRIPOM. ©

DATUM PRIJETI © JMENO/NAZEV ORGANIZACE © OZNACENMI ¢ LOKALIZACE

B116/M15-0

Pripominky - Historie
PUVODNI HODNOTA NOVA HODNOTA

Stav prijeti k podpisu (2) kwyhodnoceni (1) C

Meznamy
Vytvofeni zaznamu

Zarit

E Informace - prehled informaci o pfipomince/namitce

)
& Editace - moZnost editace pfipominky/namitky, pouziva se hlavné pfi vyhodnoceni pfipominky,
pfipadné chceme-li upravit/upresnit nékteré informace o pfipomince/namitce

3 PRAKTICKE PRIKLADY UZITi APLIKACE PROJEDNANI UPD

3.1 ZaloZeni nového projednani
PFed zahajenim kazdého projednani UPD je potieba zaloZit nové projednanf:

V aplikaci Projednani UPD zvolime zalozku Projednavané UPD a aktivujeme ikonu Nové

pfipominkovdni E‘ :
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E Seznam projednavanych UPD v E Wiagiost i

Seznam projednavanych UPD 8 zaznami
NAZEV PROJEDNAVANE UPD < TYP PROJEDNANI & UKONCENI <
1 8 Zména UPmB B1/16-CM - Aredl Jaselskjch kasdren Projednéni ZADANI 13.12.2017  02.02.2018 v
1 7 Zména UPmB B1/13-0 Projednani ZADANI 26.04.2017  20.10.2017 @ v
1, 1 MNowy dzemni plan pivovaru ve Vysokém Mité Projednani ZADANI 03.02.2017  30.06.2017 @ A\
1 2 Zmény UPmB 43.soubor Spolefné jednani o NAVRHU  03.02.2017  29.08.2017 @ v
1 4 Zmény UPmB 43.soubor Vefejné projednani NAVRHU  01.03.2017 02.01.2018 @ v
1 5 Mavrh Zmény £.65 Vefejné projedndni NAVRHU  16.04.2017 18.05.2017 v

Legenda barevného oznadeni

Ukanpens zke neuzaifens pRgombant
Be2icrpngomiwonr
Pianoans phipom ko

[ ionsens a uatent proomeeonr

Vyplnime poZzadované poloZky, pficemz podbarvena pole jsou povinna pro vyplnéni. Po vypInéni
polozek zadame UloZit.

VLOZEMNI SEZNAM FROJEDMAVANTCH URD

Nazev projednavané UPD

Typ projednani
Projednani ZAD

Zahajeni Ukonéeni:

©

Zpracovatel

URL interni mapové aplikace

URL veiejné mapové aplikace

URL web stranek mésta
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Nazev projednavané UPD - nazev akce
Typ projednani - ¢iselnik, vybé&r ze tfi moznosti projednani UPD:
o Projednani ZADANI
o Spole&né jednani o NAVRHU
o Vefejné projednani NAVRHU
e Zahdjeni/Ukonéeni - zapiseme datum za¢atku a ukonéeni pfipominkovani projednavané UPD
vefejnosti. Zadany datumovy interval ovliviiuje veFejnou €4st aplikace s nabidkou UPD
k pfipominkovani verejnosti
e Zpracovatel - jméno autora (projektanta) projednavané UPD, musi byt zadano prostfednictvim
administratora pres centralni evidenci uZivatel( (dale CEU), kdy je projektantovi pfifazena role
,Projektant_UPD"
e URL interni mapové aplikace - viozeni odkazu na interni mapovou aplikaci, ktera je nedilnou
soucasti aplikace Projednani UPD
e URL veFejné mapové aplikace - vloZzeni odkazu na vefejnou mapovou aplikaci, ktera je
soucasti formulare pro verejnost
e URL web stranek mésta - vioZeni odkazu na dokumentaci projednavané UPD, ktery je
nasledné integrovan do verejného formulare aplikace v seznamu projednavanych UPD

URL odkaz na interni a vefejnou mapovou aplikaci pfipravuje administrator ve spolupraci se
zpracovatelem aplikace Projednani UPD. Pokyny pro pFipravu mapové aplikace jsou uvedeny
v administratorské pfirucce.

URL web stranek mésta pro vloZeni si pfipravuje uZivatel sam.

KaZda projednavana UPD je zaloZena na novém Fadku, ktery zacina barevné odlidenou ikonou dle
¢asového stavu projedndvané UPD. Casové stavy projedndvanych UPD mohou byt nésleduijici:

béZici veFejné pFipominkovéni projednévané UPD

pldnované pripominkovani projednavané UPD - v pfipadé, je-li vypinén datum
zahajeni/ukonceni az po aktualnim datumu

g O a

ukonc&ené verejné pripominkovéni projedndvané UPD, ale doposud bez vyporadani
pfipominek/namitek - neuzaviené

|

ukon&ené a uzavFené pfipominkovéni projednévané UPD
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3.2 Ukonéeni projednani UPD

Je-li UPD projednané a viechny podané pFipominky/namitky jsou vyporadané, pak je mozné urity typ
projednani kompletné uzavrit. Projednani mize uzavfit pouze uZivatel se specialnim pravem v roli
administratora (admin).

V seznamu projednéavanych UPD vyhleddme Fadek s projednanim UPD, které chceme uzaviit a

aktivujeme ikonu editce , kterou nalezneme po rozkliknuti ikony n v daném radku:

Seznam projednavanych UPD

Seznam projednavanych UPD e

NAZEV PROJEDNAVANE UPD < TYP PROJEDNANI & ZAHAJENI

Zména UPmB B1/M6-CM - Aredl

JE - . Projednani ZADAN 13122017 02.02.2018
Jaselskych kasaren

e 87 zZménaUPmEB1M3-0 Projednani ZADAN]Em [ i JEE

K E}?;g“zem”'p'a"p'"m’ar““ewsm(em Projednani ZADAN 03022017  30.06.2017
[ Spoleéné jednani o

1, 2 Zmény UPmB 43.s0ubor NAVRHU 03.02.2017  29.08.2017
S Vefejné projednani

JL Zmény UPmB 43.s0ubor NAVRHU 01.03.2017  02.01.2018
- - Vefejné projednani

I E Navrh Zmény &.65 NAVRHL 16.04.2017  1B.05.2017

a volbu uloZime.

Zobrazi se nam edita¢ni formula¥, ve kterém zaSkrtneme pole Uzavreno

Nasledné se ndm ikona na zac¢atku radku s uzavienou UPD zbarvi na tmavé $edou barvu E

3.3 Zadani pfipominek/namitek bez elektronického podani

PFipominky/namitky zaslané na Urad bez vyuziti elektronického podani bude tfeba zadat do aplikace
Projednani UPD ru¢né, zplisobem uvedenym postupné v nasleduijicich kapitolach.

3.3.1 Zaevidovani podani

V aplikaci Projednani UPD zvolime v z4hlavi z&loZku Podani a aktivujeme ikonu Novd polozka E
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VLOZENiI Podani

Zakladni dadaje Podatel

Projednavané UPD Typ subjektu

Cislo jednaci Pfijmeni
Datum el. podani Datum narozeni

Datum podani Organizace Ico

Vlastnicky vztah podatele
Kontaktni Gdaje

Telefon

E‘ E-mail

Typ podatele

Adresa

Ulice (€. p. /& 0./ & &)
Obec

PSC

an

Vyplnime pozadované polozky, pficemz podbarvena pole jsou povinna pro vyplnéni. Ostatni nepovinné
udaje uzivatel doplni, jsou-li k dispozici.

Po vypInéni poloZek aktivujeme ikonu UloZit.
3.3.2 ZaloZeni dokumentu podani

Pro pfipad, neni-li doSlé podani soucasti spisové sluzby v naskenované podobé, postupujeme
nasledovné:
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zaslané podani naskenujeme ve formatu *.PDF a vloZime jako pfilohu k pfislusnému podateli:

V seznamu podani nalezneme fadek se zadanym podanim:

PFipadné podani vyhledame pres vybér aktivaci ikony v zahlavi hlavni liSty a zadanim alespon

jednoho identifikacniho Udaje do formulare ,Vybér podatelé” a aktivujeme ikonu . Po té nam
aplikace nabidne prehled vyhledanych udaju, ze kterého vybereme pozadovaného podatele.

Po vyhledani nové zadaného podani v fadku aktivujeme ikonu pfilohy , kterou nalezneme po

rozkliknuti ikony n v daném Fadku. Po té ndm aplikace nabidne okno pro vloZeni pfiloh:

PRIDAT

Pfilohy - Obrazky 0 zéznami

Prilohy - Ostatni 0 zéznamil

Pro novou verzi dokumentu pouij ikonu editace na pfislugné piiloze W1

Zavfit

Aktivaci ikony Pridat se nam zobrazi okno ,VloZeni pfiloha”, kde aktivujeme ikonu Prochdzet a
v adresarové strukture vyhleddme nami pozadovanou pfilohu a uloZzime. Uvedenym zptsobem
mUZeme pridat vice pfiloh.
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VLOZEMNI PRILOHA

Prejmenovat na

Soubor:
Prochazet... | Soubory nevybrany. (max. velikost 2 048 kB)

Nazev dokumentu

3.3.3 VloZeni pfipominek/namitek podatele

Pred zahdjenim vkladani pripominek/namitek od podatele, ktery je nepodal elektronickym zplsobem
bude nejprve potfeba jednotlivé pfipominky/namitky pfedpfipravit v rastrové podobé ve formatu *.gif,
* tif nebo *.jpg. Pripadné je mlzZe uZivatel ru¢né do aplikace prepsat.

Po pripravé dil¢ich pripominek v jednom z uvedenych formatl pak budeme pripominky do aplikace
vkladat k prislusnému podateli nasledovné.

Pfidat pfipominku
V fadku podatele pripominek/namitek aktivujeme ikonu Pridat pfipominku

Po té se nam zobrazi okno pro zadani nové pfipominky, kde vyplnime asti

e Seznam projednavanych UPD - vybereme nazev projednavané UPD, ke které byly pfipominky
zaslany
e Pripominka - vyplnime Udaje o vkladané pfipomince:

Oznadeni - vybereme oznaceni UPD/zmény, které se pfipominka/ndmitka tyka
Typ - vybereme z nabidky dle procesu projednavané dokumentace, jedna-li se o
pripominku/namitku/podnét/pozadavek

o Text - mdZeme vypsat ru¢né zadanou pfipominku. Pokud chceme vloZit naskenovanou
podobu pfipominky z originalniho dokumentu, nebudeme tuto polozku vyplfovat.

e Vyhodnoceni - zde vypInime pouze Stav pFijeti, kde mame mozZnost ze 4 stavl:

o k podpisu - pouze pro elektronicky zadané pfripominky/namitky, u kterych se ¢eka na
prFijeti podepsaného podani

o kvyhodnoceni - pfipominky/namitky, které splnily legislativni naroky k jejich vyporadani
a mohou byt pfedany k vyhodnoceni pofizovatelem
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o odloZeno -pro elektronicky zadané pfipominky/namitky, u kterych nebylo zaslano
podepsané potvrzeni, pfipadné pro pfipominky/namitky, které nesplfiuji nalezitosti pro
jejich vyporadani

o po terminu - pfipominky/ndmitky do$lé po stanoveném terminu projednani UPD

Pokud nebudeme pfipominku/namitku prfimo vyhodnocovat, zadané Udaje ulozime.
Po té provedeme ulozZeni pFfipominky/namitky v rastrové podobé (format *.gif nebo *.jpg). Vkladani

provadime v fadku zadané pfipominky aktivaci ikony prilohy , dale postupujeme dle navodu
pro vioZeni pFilohy.

3.4 Elektronicky zadané pripominky/namitky

Vefejnost ma moznost zadavat sva podani k projednavané UPD prostFednictvim elektronického
formulare, ktery si aktivuje z webové stranky mésta v sekci Uzemni pldnovéni. Veskeré
pfipominky/namitky zadané verejnosti pres elektronicky formulaf se automaticky ukladaji v aplikaci
Projednani UPD do &&sti Podani, kde jsou uloZeny veskeré zadané identifika¢ni Gidaje o podateli a dale
k pfisluSnému podani jsou uloZeny dil¢i zadané pFfipominky/namitky. PFipominky/namitky zadané
elektronickym formulafem se automaticky ukladaji se stavem pfijeti ,k podpisu”.

Podatel, ktery zadal své pripominky/namitky elektronicky by mél do 5-ti dnd dorucit na Urad podepsané
potvrzeni o zadani pfipominek namitek. Teprve po doruceni podepsaného potvrzeni se automaticky
zméni stav prijeti zadanych pripominek ,k vyhodnoceni“/“odloZzeno"/“po terminu” - viz.nasledujici
kapitoly.

3.4.1 Sparovani podepsaného potvrzeni s elektronicky zadanym podanim

V pfipadé zadaného elektronického podani obdrzi Ufad od podatele podepsané potvrzeni

k elektronicky zadanému podani, které mu je doruc¢eno emailem po zadani elektronického podani.
Podepsané potvrzeni bude obsahovat ¢arovy kod identifikace podatele a dale bude opatfeno Stitkem
s ¢carovym kddem z podatelny.

3.4.2 Vyhodnoceni stavu prijeti elektronicky zadanych pfipominek/namitek
Aplikace nabizi celkem 4 stavy pfijeti:

o k podpisu - pouze pro elektronicky zadané pripominky/namitky, u kterych se ceka na
prijeti podepsaného podani

o kvyhodnoceni - pfipominky/namitky, které splnily legislativni naroky k jejich
vyporadani a mohou byt pfedany k vyhodnoceni pofizovatelem

o odloZeno -pro elektronicky zadané pripominky/namitky, u kterych nebylo do 5-ti dnd
od jejich podani zaslano podepsané potvrzeni, pfipadné pro pripominky/namitky, které
nespliuji nalezitosti pro jejich vyporadani

o po terminu - pfipominky/n&dmitky do3lé po stanoveném terminu projednani UPD
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Jsou-li pfipominky/namitky zadany elektronicky, automaticky jsou systémem zafazeny do stavu pfijeti
.K podpisu”, kde Cekaji na doruceni podepsaného potvrzeni od podatele.

Po pfijeti podepsaného potvrzeni podatelem a jeho sparovani s elektronickym podanim, aplikace
nasledné prefadi automaticky zadané pripominky/namitky na podkladé vyhodnoceni datumu el. podani
a datumu podani nasledovné:

1. je-li podepsané potvrzeni doslé do 5 - ti dnU od elektronického podani, preradi se
pfipominky/namitky do stavu prijeti ,k vyhodnoceni” s Cislem jednacim pfifazenym pfi
elektronickym podani, datum podani je pak automaticky doplnéno shodné s datumem
elektronického podani,

2. je-li podepsané potvrzeni doslé v rozmezi 6-30 dnu od elektronického podani, preradi se
pripominky/namitky do stavu pfijeti .k vyhodnoceni” s ¢islem jednacim prifazenym podatelnou
a datumem podani shodnym s datumem doslého potvrzeni,

3. je-li podepsané potvrzeni doslé po30 - ti dnech od elektronického podani, prefadi se
pfipominky/namitky do stavu pfijeti ,po terminu” s ¢islem jednacim pfifazeném podatelnou a
datumem podani shodnym s datumem doslého potvrzeni,

3.5 Vyhodnoceni pFfipominek/namitek

PFed samotnym vyhodnocenim pFfipominek/namitek musime nejprve vybrat viechny
pFipominky/namitky k vyhodnoceni pro pFisluiné projednani UPD.

3.5.1 Seznam pfFipominek/namitek k vyhodnoceni
3.5.1.1 Vyhleddni ze Seznamu projednanych UPD

V aplikaci Projednani UPD zvolime zalozku Projednavané UPD a v zakladnim prehledu
projednavanych UPD vyhleddme nézev projednavané UPD, kde chceme vyhodnocovat

pripominky/namitky. V daném radku aktivujeme ikonu (Pfechod do agendy PFipominky), kterou
dostaneme prehled vSech pfipominek k danému projednani

Pro vyhodnoceni pfipominek/namitek se budeme zabyvat pripominkami/namitkami, které jsou ve stavu
PFipominky - k vyhodnocent:
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)

T Stav pfijeti: Ve

' kwhodnoceni
k podpisu

odloZeno

po terminu

3.5.1.2 Vyhleddni vybérem Pripominek

V aplikaci Projednani UPD zvolime zalozku PFipominky a zadame vybé&rova kritéria pro vyhledani
pFipominek/namitek, napt. zadanim nazvu projednavané UPD a dle stavu vyhodnoceni - k vyhodnoceni
a aktivujeme ikonu Vyhledat:
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P Ersos

V ¥BER PRIPOMNKY

Seznam projednavanych UPD

Projednavana UPD

Piipominka
C.i. Spis. ID
&. Poradi
Oznaceni Méstska East Nazev KU
Typ

Vyhodnoceni
Stav prijeti

k vyhodnoceni I

Téma

Garant

V&cna shoda
Pokyn k zapracovani

Stav reseni Datum vyhodnoceni do

Mapa

Zakres do mapy H Souradnice Eeometrie
Vyhledat

Po té nam aplikace nabidne seznam pfipominek/namitek dle nastavenych vybé&rovych kritérii.
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3.5.2 Vyporadani pripominek/namitek

>
V seznamu pfipominek/namitek k vyhodnoceni aktivujeme ikonu editovat v pfisluSném rfadku
pripominky/namitky, ke které chceme napsat vyhodnoceni. Otevre se okno, které nas informuje o

projedndvané UPD, textu pripominky, informaci o podateli a nabizi ndm ¢ast Vyhodnoceni, kterd se
sklada z nasledujicich polozek:

Vyhodnoceni

Vécna shoda

Interni poznamka

Vyhodnoceni

Bzdoj 0 @B & <« + B I US xx = Q=8 ¥H

m

Text vyroku

Pokyn k zapracovani
Ne

Stav feSeni Datum vyhodnoceni
nefesi se

g - o]

Stav pfijeti - Ciselnik, méla by byt pfednastavena hodnota ,k vyhodnoceni”

Garant - uZivatelsky nastavitelny ciselnik se jmény pracovnik(, ktefi mohou provadét
vyhodnoceni pfipominek - Ciselnik je potfeba naplnit ve spolupraci s administratorem aplikace,
ktery ma uZivatelska prava pro editaci ¢iselniku garant
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e Téma - uzivatelsky nastavitelny Ciselnik pro témata, kterych se dana pfipominka/namitka tyka -
napr. doprava, priroda apod. - ¢iselnik je potfeba naplnit ve spolupraci s administratorem
aplikace, ktery ma uzivatelska prava pro editaci ¢iselniku
Interni pozndmka - textové pole pro vlozZeni interni poznamky
Vyhodnoceni - vlastni text vyhodnoceni. Textové pole pro vyhodnoceni dale nabizi moznosti
Upravy textu pomoci nastrojl (ikon) v zahlavi textového pole, ke kterym se vaze plovouci
popiska s vysvétlenim:

whodmoceni
[ zdroj ERGEE B I US x x = Q=M

e Vyrok - uzivatelsky nastavitelny ¢iselnik se stru¢nym vyjadfenim vyroku - pInéni iselniku je
vazano na specialni uzivatelské pravo
Text vyroku - textové pole pro doplnéni vyroku
Pokyn k zapracovani - box s nabidkou:
o Ne - nastavi se v pfipadé, nevyplynou-li z vyhodnoceni pfipominky/namitky zadné
pokyny pro zpracovatele UPD
o Ano - nastavi se v pfipadé, vyplynou-li z vyhodnoceni pfipominky/namitky pokyny pro
zpracovatele UPD.
e Pokyn pro zpracovatele - v pfipadé nastaveni Ano u Pokynu k zapracovani se uzivateli
automaticky otevre textové pole pro zapsani pokynu pro zpracovatele:

Pokyn k zapracovani

Ana
Pokyn pro zpracovatele
4 Zdroj B & @ B I US x x

Q=3 %
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e Stav feSeni - Ciselnik s nabidkou:
NereSi se - pfipominka/namitka neni vyhodnocena
V feSeni - pfipominka/namitka se vyhodnocuje - je ve stavu vyhodnocovani
Ke schvaleni - pfipominka/namitka je vyhodnocena a ¢eka na kontrolu a schvaleni
nadfizeného uzivatele
o Hotovo - zobrazi se pouze uzivateli se specidlnim pravem - vyhodnocena
pripominka/namitka byla zkontrolovana, schvalena

Na zakladé nastaveni Stavu feSeni se prebarvuje ikona self na zacatku radku
pfipominky/namitky nasledovné:

Legenda barevného oznacCeni piipominky

nefedise B
veeni [ |
ke schvaleni

hotovo

e Datum vyhodnoceni - datum vyhodnoceni pro stav feSeni ke schvaleni/hotovo

Po vyplnéni tidajd pro ¢ast vyhodnoceni aktivujeme ikonu UloZit.
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Podminky uziti:
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